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1. OBJETIVO

Establecer las actividades para realizar la gestion integral de residuos sélidos en las etapas de
generacion, separacion en la fuente, almacenamiento, recoleccion, tratamiento y disposicion final, en
las sedes de la Contraloria de Bogota.

2. ALCANCE

3. BASE LEGAL

e Ley 142 de julio 11 de 1994 “Por la cual se establec
domiciliarios y se dictan otras disposiciones”

¢ Resoluciéon 541 diciembre 14 de 1994. “Por medio
transporte, almacenamiento y disposicion final de esco
agregados sueltos, de construccién, de
excavacion”.

ula el cargue, descargue,
les, elementos, concretos y

2000 y la Ley 689 de 2001, en rela
Ley 2811 de 1974 y la Ley 99 de 1

Ambiental del Distrito C
garantizar la preservac
ambiente.”

="Bogota y se dictan normas basicas necesarias para
el patrimonio ecolégico, los recursos naturales y el medio

. “Por el cual se regula el manejo, transporte y disposicion de
onstruccion”.

, 228 995y 286 de 1996”

e Decreto 2676 de diciembre 22 de 2000 “Por el cual se reglamenta la gestion integral de los
residuos hospitalarios y similares”.

e Acuerdo 18 de noviembre 30 de 2000. “Por el cual se implementa en Bogota, D.C., un programa
educativo para el manejo integral de residuos sélidos domésticos y se dictan otras disposiciones"
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e Resolucién 1164 de septiembre 6 de 2002 “Por la cual se adopta el Manual de Procedimientos
para la Gestién Integral de los residuos hospitalarios y similares”.

e Acuerdo 61 de 2002. “Por el cual se promueve la implementacion de talleres permanentes para el
aprendizaje de practicas de reciclaje dentro de una cultura de gestion integral de residuos sélidos”

e Resolucién 1188 de septiembre 1 de 2003 "Por la cual se adopta el m
procedimientos para la gestion de aceites usados en el Distrito Capital".

’ de normas y

e Decreto 1140 de mayo 7 de 2003. “Modifica parcialmente el Decreto 1713 de 2002, en relacién
con las unidades de almacenamiento y se dictan otras disposiciones?
e Decreto 1505 de junio 6 de 2003. “Por medio del cual se modi cialmente“et'Decreto 1713

de 2002, en relacién con los planes de gestién integral de residuos
otras disposiciones.”

os (PGIRS) y se dictan

e Acuerdo 79 de enero 20 de 2003 “Por el cual se expi de Policia de Bogota D.C.”

e Acuerdo 114 de diciembre 29 de 2003. “Por el cual s
aprovechamiento eficiente de residuos sélid

las entidades distritales, el

¢ Resoluciéon 132 de 2004, de la UESP.
Bogota”.

e e la cualse adopta el PGIR para la ciudad de

o Decreto 400 de diciembre 15 de 2 se impulsa el aprovechamiento eficiente de los
residuos soélidos producidos en las enti

o Decreto 4741
manejé de los peligrosos generados en el marco de la gestion integral".

de 2005. “Por el cual se modifica el Decreto 1713 de 2002 sobre
sélidos y se dictan otras disposiciones”.

¢ Directiva 009 de noviembre 9 de 2006 “Inclusién Social de la Poblaciéon recicladora de oficio en
condiciones de pobreza y vulnerabilidad, con el apoyo de las entidades distritales”.

e Decreto 456 de diciembre 23 de 2008 “Por la cual se reforma el Plan de Gestion Ambiental del
Distrito Capital y se dictan otras disposiciones”.
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e Resolucién 6201 de agosto 23 de 2009 “Por medio de la cual se modifica la resoluciéon 8015 de
2010".

e Resolucién 1297 julio 8 de 2010 “Por la cual se establecen los sistemas de recoleccion selectiva y
gestiébn ambiental de residuos de pilas y/o acumuladores y se adoptan otras disposiciones”.

e Resolucién 1511 de agosto 5 2010 “Por la cual se establecen los siste de recoleccién

selectiva y gestion ambiental de residuos de computadores y/o
disposiciones”.

o Resolucion 6416 de diciembre 6 de 2011 “Por la cual se estable os lineamientos para la
Formulacién, Concertacidon, Implementacién, Evaluacion trol y Seguimiento Ambiental de los
Planes Institucionales de Gestion Ambiental PIGA”.

4. DEFINICIONES

Acopio: Accion tendiente a reunir productos de os por el consumidor al final de
su vida util y que estan sujetos a planes de gesti n de productos posconsumo, en un
lugar acondicionado para tal fin, de mane mente adecuada, a fin de facilitar su

a utilizaciéon de residuos mediante actividades tales como
transformacioén y re-uso de los mismos, permitiendo la
omico y productivo con el fin de generar un beneficio econdmico y

ambientales y los riesgos a la salud humana asociados con la
final de los residuos. (Dec. 2676/00)

Aprovechamiento
separacién en la
reincorporacion
social y de redu
produccion nej

oceso de aislar y confinar los residuos o desechos peligrosos, en especial
es, en lugares especialmente seleccionados, disefiados y debidamente
ar la contaminacién y los dafios o riesgos a la salud humana y al ambiente.

Generador de Residuos Peligrosos: Cualquier persona cuya actividad produzca residuos o
desechos peligrosos. Si la persona es desconocida sera la persona que esta en posesion de estos
residuos. El fabricante o importador de un producto o sustancia quimica con propiedad peligrosa,
para los efectos del presente decreto se equipara a un generador, en cuanto a la responsabilidad por
el manejo de los embalajes y residuos del producto o sustancia.
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Gestion Integral de Residuos Peligrosos: Conjunto articulado e interrelacionado de acciones de
politica, normativas, operativas, financieras, de planeacién, administrativas, sociales, educativas, de
evaluacién, seguimiento y monitoreo, desde la prevencion de la generacién hasta la disposicion final
de los residuos o desechos peligrosos, a fin de lograr beneficios ambientales, la optimizaciéon
econdémica de su manejo y su aceptacion social, respondiendo a las necesidades y circunstancias de
cada localidad o regién.

de tales residuos o desechos.

Plan de Gestiéon de Devoluciéon de Productos Pos-consu
el conjunto de reglas, acciones, procedimientos y medio

gestion que contiene
ilitar la devolucién y
n residuos peligrosos, con el fin
0ocesos que permitiran su

sta clase de residuos con animo
ga la cosa por si mismo, o por otra

la tenencia
de sefior y duefio, sea que el duefio o el que se or tal,

Receptor: El titular autorizado para re
valorizacion (incluida la recuperacion, ¢
final de residuos o desechos

dades de almacenamiento, aprovechamiento y/o
3 regeneracion), el tratamiento y/o la disposicion

Reciclaje: Es el proceso
recuperados y se devuelve

ual se aprovechan y transforman los residuos soélidos
s su potencialidad de reincorporacion como materia prima
. El reciclaje puede constar de varias etapas procesos de

en estado 0 semisolido, o es un liquido o gas contenido en recipientes o depésitos, cuyo
generador descarta, rechaza o entrega porque sus propiedades no permiten usarlo nuevamente en la
actividad que lo generé 6 porque la legislacién o la normatividad vigente asi lo estipula.

Residuo o Desecho Peligroso (RESPEL): Es aquel residuo o desecho que por sus caracteristicas
corrosivas, reactivas, explosivas, toxicas, inflamables, infecciosas o radiactivas puede causar riesgo o
dafio para la salud humana y el ambiente. Asi mismo, se considera residuo o desecho peligroso los
envases, empaques y embalajes que hayan estado en contacto con ellos.
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Riesgo: Probabilidad o posibilidad de que el manejo, la liberacién al ambiente y la exposicién a un
aterial o residuo, ocasionen efectos adversos en la salud humana y/o al ambiente.

Tenencia: Es la que ejerce una persona sobre una cosa, no como duefio, sino en lugar o a nombre
del duefio.

Tratamiento de Residuos peligrosos: Es el conjunto de operaciones, proceso
los cuales se modifican las caracteristicas de los residuos o desechos peligros C
el riesgo y grado de peligrosidad de los mismos, para incrementar| s ibilildades de
aprovechamiento y/o valorizaciéon 6 para minimizar los riesgos para la s i
5. REGISTROS

Formato de residuos generados.

Informe de residuos generados

6. ANEXOS:

ANEXO 1 Instructivo para la clasifi

ANEXO 2 Formato de entrega d
ANEXO 3 Formatodee de

ANEXO 4  Protocolo: Contin - Almacenamiento de Respel
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7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES/PUNTOS
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO DE CONTROL
Observacion: El niumero de
canecas que conforman el
punto_.everde o puntos
tres: Amairillo,
Identifican y clasn‘lcgr los residuos ontenedor
generados en la entidad. o deposit tal
Ubica el punto verde mas geposita metal,
cercano a donde fueron P St'“CO' d VltdI'IO dy
generados los residuos, estos A0Ues oFI);O L;CIigwentoi
puntos se encuentran dispuestos qotros” recipientes de
Funcionarios, gor zonas para facilitar el acce tetrapack y vidrio,
. el personal.
contratistas y
1 poblacién rotan'ge En el caso de residuos peligros 4 En el coqtenedor
de la Contraloria quimicos o verde se depositan los
D.C. comunicara  a resu:lluc_)s de comida
Administrativa y (organlgos) y papel
que el funcio cont_amlnado ~ como
manejar el sgrwlletas 0 con residuos de
actividades pata.disposicion en los alimentos.
cuarto e
cent En el contenedor azul se
deposita carton, cartulina,
papel bond, papel kraft,
cuadernos, periodicos,
revistas, sobres, folletos,
bolsas, directorios, carpetas
“producto de las actividades
de la oficina”.
an recoleccion interna de Punto de Control:
esiduos depositados en los
puntos verdes o puntos Verificar y separar los
ecolégicos, ésta recoleccién se residuos sélidos
debe realizar de acuerdo con la potencialmente reciclables y
frecuencia y rutas de recoleccion en caso de que se
2 |Servicios internas establecidas. identifiquen otros materiales,
Administrativos / éstos deben ser

Administracion de

propiedad
horizontal

Los residuos son trasladados a
almacenamiento central
temporalmente de acuerdo con lo
establecido con la normatividad
vigente.

reclasificados e identificados
de acuerdo a los
lineamientos establecidos en
el presente procedimiento y
la Unidad Administrativa de
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OBSERVACIONES/PUNTOS
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO DE CONTROL
Servicios Publicos UAESP
Esto aplica para cada una de las
sedes de la Contraloria de Bogota
Punto de Control:
Profesional Entregar los residuos para su
. o aprovechamiento o disposicion
Universitario  y/o final e se encuentran por la empresa
Técnico Operativo almaceng dos en el cuarto de estadora de servicios de
Direccion I ant tral I asignado en cada zona
3 |Administrativa y amtacenamﬁno cen tra_ ‘3 os icacion de las sedes de
financiera. | e s et la  Entdad. Se deben
Administracién de CO,? bl os  cuales aL ntl presentar los residuos en los
propiedad 2: ?eaizgfécdo:;igg’:ﬁo aor??alrﬁgz horarios estableciglos por la
horizontal de residuos generados. empresa para tal fin.
Para tal fin se dispone del
anexo 2 - Formato de
entrega de residuos
sélidos aprovechables
Profesional
Universitario  y/o en el sitio
Bﬁ:r;icciznOperativo oél)los ;:z:gﬂgz Para tal fin se dispone del
4 | Administrativa ee’s) para ser 22?:(: a3 i q eForn:gtsci)ducci)(:
financiera. gestores externos i 9
Administracio los cuales la peligrosos
establezca convenios
gistra el pesaje realizado por, el
gestor externo, del valor
correspondiente en los anexos 2 y Observacion
3 en los formatos de verificacion Formato de El pesaje de los residuos
Técnico Operativo del PIC_;A, de acuerdo_g lo residuos debe ser realizado en el
5 establecido en el procedimiento momento de la entrega al

Direccion
Administrativa vy
financiera.

para la formulacién de

Instrumentos de Planeacion”

generados

proveedor contratado para
realizar la disposicion final
de los residuos
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OBSERVACIONES/PUNTOS

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO DE CONTROL

Profesional Elabora y reporta informe del

Universitario comportamiento de entrega y

: ] ) . Informe de

Direccion manejo de residuos para ser ,
6 S . : o residuos

Administrativa y reportado a la Direccién enerados

financiera Administrativa y Financiera 9

Profesional

Coordina Limpieza y desinfeccion
de contenedores vy sitio de
almacenamiento con la

Universitario y/o
Técnico Operativo

Direccion administracion del edificio de la
Administrativa y ] .
i ) Loteria de Bogota para la sede X
- | financiera. / calle 26 y para las otras sedes con on protocolo se podra
Administracion de | . L izar lo indicado en el
. la Subdireccion de Servicios ] o
propiedad a . (Protocolo limpieza y

horizontal Administrativos desinfeccién de

contenedores y sitio de
almacenamiento)

El profesional del PIGA
aplicara el .protocolo para
contingencias -
almacenamiento de Respel
y/o Raee,s, segun
corresponda

Funcionario
8 designado como
gestor ambiental

incendio, ruptura
entre otros.

documentos vy

i ivan los documentos y
9 egistros  resultantes de la

: cion del procedimiento de
acuerdo con la tabla de retencion
documental.
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ANEXO 1

INSTRUCTIVO PARA CLASIFICACION DE MATERIALES POR CODIGO DE COLOR

Caodigo
de color
por
caneca

MATERIALES RECICLABLES

Libres de grasas,
aceites lubricantes, parafinas y comidas.

Directorios telefénicos: Papel periédico
amarillo entero.
Plegadiza: Lamina de cartén delgado,

empaques livianos.

Cubetas o panales: Empaques de papel
reciclado.

Tubos de plegadiza: Carton liviano

Cartulina: Lamina delgada.

Cajetillas de cigarrillos

Archivo: Hojas de papel utilizado por ambas
caras, cuadernos, sobres de papel blanco,
papel arrugado, papel roto o cortado (entero o
en pedazos).

Cartén: Cajas de cartén, pedazos de cartdn
usado, empaques de articulos provenientes
de almacenes, cartén corrugado, sin ninguna
clase de cinta.

Papel
vespertinos, carteles, libretas de apuntes.
Revistas:
papeles esmaltados o satinados que brillan.
Tetra pack (escurrido)

liquidos, polvo, etiquetas,

periédico:  Diarios matutinos o

ALY

Publicaciones impresas sobre

Papeles impregnados con parafina, grasa, aceite,
manteca, encerados, hidrocarburos, fenoles,
disolventes, encerados, barniz o lacas alimentos,
agua, tinto, etc.

Papeles revestidos de plastico

Papel carbon

Papeles satinados

Papeles de fotografia

Papeles adhesivos

Papeles laminados con tela o aluminio

Papel periddico con marcador

Caodigo de MATERIALES RECICLABLES MATERIALES NO RECICLABLES
color por Libres de grasas, liquidos, polvo, etiquetas, Contaminado con grasas, liquidos, polvo, etiquetas,
caneca aceites lubricantes, parafinas y comidas.

aceites lubricantes, parafinas y comidas

Plastico

Plastico

v

S

Botellas: plasticas escurridas: De bebidas
(transparente, verde, azul y ambar),
aceite de cocina y productos de aseo.
Bolsas: supermercados, empaques de
alimentos y de embalajes.

Icopor: De embalaje Unicamente.
Empaques y/o embalajes: De golosinas y
alimentos (galletas, papas, café, chitos,

ANANRN

Recipientes con sustancias téxicas.

Icopor de empaque de alimentos.

Plasticos impregnados con residuos de comida
(pollo, carne, etc), liquidos o sanitarios.
Recipientes desechables: vasos, platos y
cubiertos.

Persianas
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etc) y otra clase de articulos.

v' Juguetes sin partes eléctricas y
electronicas.
v" Moldes de pasteleria, botellones de agua.
v' Utensilios plasticos: baldes, platones,
tasas, poncheras, cubiertos
v' Cajas de cds
Vidrio Vidrio
Amarilla v’ Botellas: Transparentes, verdes y ambar | v Espejos
Caneca de bebidas, colonias, licores, cosméticos. | v' Vidrio plano: de ventana
v' Frascos: Conservas, mermeladas, aceite | vv Ceramicas.
v Vidrios refractarios.
Metales Metales
v/ Latas de conservas, jugos, gaseosas, | v Pilas (residuo peligroso).
cerveza. v' Aleaciones con manganeso y cromo-niquel,
v' Tarros de galletas, bebidas v/ Baterias de automoviles, celulares (residuo
v' Aluminio:  Perfeil, grueso, cerveza, peligroso).
gaseosas, aerosoles, persianas v Electrodomésticos (residuo peligroso).
v' Ganchos de alambre, Ollas, cacerolas y | v© Aerosoles con sustancias téxicas.
tapas de aluminio v' Cable de parabdlica
v' Botones
v' Papel aluminio grueso (utilizado en
hornos)
v' Alfileres, Alambre, Chatarra, Cable
eléctrico
v' Otros metales: Aluminio, Aceros, Hierro
gris/colado, Acero inoxidable, Latén,
Pistones, Cobre rojo y amarillo, Estafio,
Niquel, Bronce, Aceros, Hierro
gris/colado, Acero inoxidable, Plata,

Antimonio Zinc

Caodigo de
color por
caneca

v Biodegradables 0

Organicos (aprovechables)*

de facil
descomposicion: cascaras de frutas,
restos de alimentos, papel con grasa
o alimentos, grasa sélida

RESIDUOS ORGANICOS
siduos organicos (aprovechables) vy

los residuos no

Material no aprovechable*
Residuos Ordinarios o aquellos que se
generan en el desarrollo de actividades
cotidianas que no sean aprovechables por
ejemplo: colillas de cigarrillo, servilletas,
residuos de barrido, platos, vasos vy
cubiertos desechables usados, madera.

Caédigo de color por
caneca RESIDUOS SANITARIOS
v' Residuos sanitarios: Aquellos que hayan tenido contacto con
Blanca fluidos corporales, residuos generados en bafios.
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Cédigo de color por caneca

RESIDUOS HOSPITALARIOS

v' Residuos generados en las actividades de enfermeria que
contienen fluidos corporales, sangre etc.

v Residuos generados en el area de laboratorio: agares, muestras de
analisis etc.

FORMATO 5001

<
¥
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ANEXO 2

FORMATO DE ENTREGA DE RESIDUOS SOLIDOS APROVECHABLES

N\
@ FORMATO DE ENTREGA DE RESIDUOS SOLIDOS APRO S
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Nombre del Gestor Externo:

Numero del contrato, convenio o Factura:

Fecha de la Entrega: o
PLASTICO VIDRIO METALES PAPEL | CARTON | OTROS *
(KG) (KG) (KG) (KG) (KG) (KG) DESCRIPCION OTROS

TOTAL
* Otros: tetrapack , AZ, empaques
Vo. Bo. del Jefe de Area
Nombre: Nombre:
Cargo: Quien recibe

ESPACIO PARA REGISTRO DE LA SALIDA DE LA ENTIDAD POR EL PERSONAL DE VIGILACIA

Salida verificada por

Nombres y apellidos

Placa

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos.

FORMATO CODIGO 8025002
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ANEXO 3

FORMATO DE ENTREGA DE RESIDUOS PELIGROSOS

©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

FORMATO DE ENTREGA DE RESIDUOS

Nombre del Gestor Externo:
Numero del contrato, convenio o Factura:
Fecha de la Entrega:

ACEITESY
QuimIiCOoS LUMINARIAS FILTROS TONERS OTROS
BIOSANITARIOS (Kg) (Kg) (Kg) USADOS (Ka) (Ka) DESCRIPCION OTROS
(Kg)

N

* Otros: tetrapack , AZ, empaques

Vo. Bo. del Jefe de Area

Nombre: Nombre:

Cargo:

R

Salida verificada por
Nombres y apellidos

Placa
V Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos.

FORMATO CODIGO 8025003

Quien recibe

Quien rega

ESPACIO PARA REGISTRO DE LA SALIDA DE LA ENTIDAD POR EL PERSONAL DE VIGILACIA
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ANEXO 4

Protocolo Contingencias - Almacenamiento de Respel

Objetivo Establecer en el sitio de almacenamiento de residuos las medidas necesarias a
tomar si se presenta un evento.

Residuo Peligroso: Es aquel residuo o desecho que por acteristicas
corrosivas, reactivas, explosivas, toxicas, inflamables, infeg
puede causar riesgo o dafio para la salud humana y el a
considera residuo o desecho peligroso los envases, empa

hayan estado en contacto con ellos. Definicién Dec

Definiciones

v' Usar elementos de proteccién personal.
v Tener en cuenta los planes de Emergenci
Ocupacional

Medidas
Generales

Identificar la fuente del incendio y posi
Avisar a los Bomberos.
Avisar de inmediato al grupo de e

Bajar tacos eléctricos en caso de cono
Si esta capacitado en mainejo de extintor
Retirar los residuos en cas
elementos de proteceit
Solicitar el servicig'd

Incendio

NS NE NENE NENENEN
>
®
2
®
Q-
o
Q
Q
I}
Q
&
(o}
Q
Q.
o
=]
Q.
(0]
[72}
(0]
()
<.

Responsables: C¢
Seguridad | [

rgencias, Grupo Mantenimiento, Grupo de
ional y Ambiente, Brigadistas, Grupo PIGA.

nes técnicas del sitio de almacenamiento.

empresa de servicio de aseo y a la direccién corporativa la gestién
s peligrosos para su recoleccion.

Inundacién . . : N
superada la emergencia se debera realizar la limpieza y

sponsables: Grupo Mantenimiento y Servicios Generales, Grupo de
eguridad Industrial, Salud Ocupacional y Ambiente, Grupo PIGA.

v’ Restriccion area de almacenamiento de residuos peligrosos Respel

v' Avisar a las autoridades del orden civil

v' Si se presentaron derrames realizar limpieza y desinfeccién previo a la
recoleccion.

v' Utilizar los elementos necesarios para proteccion personal en la recogida.

Alteracion del
orden publico

Responsables: Grupo Mantenimiento y Servicios Generales, Grupo de
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Seguridad Industrial, Salud Ocupacional y Ambiente, Grupo PIGA.

Sismos

v Aislar las areas o servicios de la Institucion que colapsaron o sufrieron
alteraciones en su estructura y donde se evidencia la presencia de residuos.

v' En caso de estar contaminado con residuos, mantener la calma y avisar al
equipo de rescate.

v Retirarse de la zona afectada, sélo se podra ingresar con los elementos de
proteccidon personal adecuados. (gafas, careta vapores...organicos e
inorganicos, traje anti fluidos, botas, guantes, etc.)

v' Retirar residuos en caso de estar cerca de suministros
atencién a victimas. (utilizar elementos de proteccién)

v" Solicitar el servicio de recoleccioén de los residuos

s Grupo de
distas-Grupo PIGA

Incumplimient
oenla
frecuencia de
recoleccion
para Respel

gada de la gestion.

Interrupciones
en el servicio
de agua
potable y
energia

Ruptura de
Bolsas

Levantar los residuos del piso y depositarlos en otra bolsa.

Lavado y desinfeccidon del sitio, teniendo en cuenta las diluciones de
hipoclorito mencionadas anteriormente.

—Subdireccién  Servicios

Responsables: Servicios

Administrativos.

Grupo generales
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